Guatemala, 15 de diciembre del 2021

Licenciado
Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente o <1

Estimado Licenciado Mijangos:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales
numero DGA-189-1032-2021 y Resolucion VC-DGA--168-2021 correspondiente al
tercer Producto.

Actividades

a) Se asesoro en la revision, de los documentos que cada artista debe presentar para

recibir el apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

b) Seasesord en la conformacion de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE”

en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.

c) Se asesord en la revisién de los convenios y otros documentos legales que deba
suscribir el Departamento de Apoyo a la Creacién dentro de las gestiones de

“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.
d) Se asesordé al Departamento de Apoyo a la Creacién, en la elaboracién de los
convenios que formalizaran el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa

“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.

e) Otras actividades afines a su contrato.



Informe de Actividades

a) Se asesord en la revision, de los documentos que cada artista debe
presentar para recibir el apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el
interior de la Republica.

Dentro del proyecto se comenzé recepciénando expedientes gue los maestros
artistas presentaban para indicar los requisitos necesarios para poder recibir sus
expedientes con el objetivo de que formen parte del presente proyecto.

Se indico a los maestros artistas los requisitos necesarios para completar su
portafolio artistico las cuales consisten en: (En la recepcién se brindaba una
pequefia hoja con los requisitos necesarios que debe contener el expediente)

v

Documento personal de identificacion

v

Curriculo completo del maestro artista
inventario de cuentas

Y

Noventa quetzales en timbres fiscales

A7

v

Portafolio artistico, compuesto por fotografias que evidencian su trayectoria
artistica y formacion.

Detallando que en cada hoja se debe de indicar el afio de la misma y deben
firmar cada una de ellas. Ayudamos a los maestros artistas de edad avanzada
con impresidn de fotografias o asesoria en cuente al orden gue debia tener su
portafolio.



7 Se asesoro en la conformacién de expediente de los Maestros artistas



b) Se asesoré en la conformacién de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE”

en la Ciudad Capital y/o el interior de la Reptiblica.

Alingresar los Maestros artistas con su portafolio artistico y demas requisitos gque
previamente han sido indicados, se realiza una segunda revisién para determinar gue
ciertamente cuenten con todos los requisitos explicados en el punto anterior, y en caso no
atendieron con alguno de los requisitos o sus portafolios necesitan ser reforzados se les
brinda una asesoria y ayuda para que puedan continuar con cada uno de los pasos que

desarrollan el proyecto.

Posteriormente que se da una primera revisién a los portafolios artisticos y demds
requisitos se envia a los maestros artistas al segundo paso siendo este la entrevista por

medio de la cual se realiza una hoja de informacién detallada de los datos, que incluye:

¢ Nombre

¢ Documento de |dentificacion Personal
e Direccion

e Teléfono

e Disciplina artistica

® Siha realizado estudios en Arte

® Afios de experiencia

¢ Nombre artistico

e Descripcion del arte que realiza



e

1 Se asesoro en la conformacién de expediente de los Maestros artistas



c) Se asesoré en la revision de los convenios y otros documentos legales que deba
suscribir el Departamento de Apoyo a la Creacién dentro de las gestiones de

“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de Ia Republica.

Antes de comenzar con fa redaccion del convenio de transferencia financiera se
realiza una revision para determinar que su portafolio artistico refleja
fehacientemente lo descrito en su hoja de entrevista. De ser esto negativo se
procede a reforzar el mismo con fotografias, y en caso su constancia de inventario

de cuentas este a visperas de vencer se les apoya en la impresion de una mas

actual.

Lo que se busca ademas de revisar cada uno de los portafolios es apovar a los

maestros artistas que se han visto afectados a causa de la pandemia.



2 Se redactaron los Convenios de trasferencia Financiera



3 Revisidn de expedientes



*Se realiza la revisién de expedientes para determinar que todos los datos son correctos



¢ Se realiza la revisién de expedientes para determinar que todos los datos son correctos



d) Se asesoré al Departamento de Apoyo a la Creacion, en la elaboracién de los
convenios que formalizardn el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa

“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de |a Reptiblica.
En la redaccion de convenios se incluyeron los siguientes datos:

e Numero de convenio
¢« Nombre completo
e Documento personal de identificacion

» Direccién para recibir las notificaciones

A su vez también se les explica a los maestros cual es el contenido del convenio y
la lectura de cada una de las clausulas y la interpretacion de estas. Se cuimina
con la firma de maestro o maestra artista y su huella digital.



# Se redactaron los Convenios de trasferencia Financiera



5 Se redactaron los Convenios de trasferencia Financiera



® Se redactaron los Convenios de trasferencia Financiera



Resultado Esperado

3. Informe de la asesoria brindada para la iniciativa “Apoyarte” cuantificando los
documentos, generados, revisados y conformados. Fecha de presentacién 15 de

diciembre del 2021

Por medio del proyecto apoyarte se pudo brindar una atencién personalizada
atendiendo a las necesidades de cada uno de los maestros artistas, a su vez a
través de cada uno de los pasos a seguir para la conclusién de que cada maestro

artista cuente con su transferencia financiera.

Me sirvo de informar que en el mes de noviembre realice 253 Convenios para el
apoyo de maestros artistas.

(Licda.Dulce Rocio Aguirre Rosales)




